SLOVENSKY ZVAZ LADOVEHO HOKEJA
SLOVAK ICE HOCKEY FEDERATION

Pokyny pre Delegatov SZLH v
sut’aznom rocniku 2023/2024

ZLOZENIE KOMISIE DELEGATOV SZLH:
predseda komisie: Agata Stubniakova stubniakova@szlh.sk 0918 234 872



mailto:stubniakova@szlh.sk

podpredseda komisie Lubos Jakubec jakubec@szlh.sk 0905 223 547
¢lenovia komisie: Marek Bednarik bednarik@szlh.sk 0905 831 035
Jaroslav Marusin marusin@szlh.sk 0910 890 064

KOMUNIKACIA:

Komunikacia medzi ¢lenmi Komisie delegatov SZLH (v dalSom texte KD) a delegatmi SZLH ( dalej v texte
delegat ) prebieha telefonicky, emailovou komunikaciou, osobne pripadne postou. Vzajomna komunikacia
je ziadana hlavne vo vaznych pripadoch.

EMAILOVA KOMUNIKACIA:
Delegati maju k dispozicii podfa potreby emailové adresy ¢lenov ODZ, centralnu emailovu adresu oddelenia:
delegat@szlh.sk

TELEFONICKA KOMUNIKACIA:

Telefonicky je potrebné vyuzivat vzdy, pokial je potrebné nie€o oznamit, o nie€om zasadnom informovat,
vzdy pokial je nieo neodkladné, je potrebné operativne riesit pripadné problémy, nepredvidatelné a
neoCakavané situacie, v pripade konzultacii alebo v pripadoch na odstranenie problémov, ktoré sa mézu
vyskytnut v priebehu delegacie, osobnom, alebo pracovnom Zivote. Len v nutnom pripade sa s komisiou
komunikuje sms a mms spravami.

Telefonicka informacia v pripade akychkolvek mimoriadnych udalosti na
stretnutiach, ale aj mimo stretnuti je zo strany delegata povinna vo¢i KD.

OSPRAVEDLNENIA:

Ospravedinenia zasiela delegat na e mail: delegat@szlh.sk, ospravedinenia je potrebne zasielat do 15
dria kalendarneho predchadzajuceho mesiaca. Do predmetu email, spravy vlozit' text:
OSPRAVEDLNENIE V pripade neo¢akavanych udalosti v rodine, v praci, €i inych okolnostiach je delegat
povinny okamzite oznamit KD svoje ospravedinenie na hore uvedenu emailovu adresu a telefonicky na
+421 918 234 872 p. Stubniakovej. Tato povinnost’ sa vztahuje aj v pripady dvojitej delegacie,
pripadne inych udalosti.

ZMENY OSOBNYCH UDAJOV

V pripade zmien v Zivote je delegat povinny nahlasovat zmeny akychkolvek osobnych udajov. Zmeny
/adresy, postovej adresy, telefonického Cisla, mailovej adresy a iné zmeny/ je potrebné oznamovat vzdy
pisomne na adresu orolin@szlh.sk oddelenie SZLH IIS. Pracovnik IIS Statistika zmenu spracuje podla
zakona.

DOKUMENTACIA DELEGATA ZO STRETNUTIA:

V zmysle usmernenia k dokumentacii delegata, pre sutazny ro¢nik 2023/2024 vydavané KD, na a z
kazdého stretnutia , delegat spracovava dokumentéciu zo stretnutia. Zakladnou dokumentéaciou zo
stretnutia sa rozumie:

1. Spravu D SZLH vo formate XLS/PDF (SD) — delegat prioritne spracovava vo formate XLS

2. Doplnok spravy delegata zo stretnutia XLS/PDF (DSD) — delegat prioritne spracovava vo
formate XLS

3. Fotodokumentacia, videozaznam, alebo iné (FOTO;VIDEO)
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4. Oznamenie o zistenych nedostatkoch PDF/JPG (ON) — delegat prioritne spracovava vo formate
PDF

Pomocnou dokumentéaciou delegata sa rozumie:
1. Vytlaéena sprava/ SD / bez informacii slizi ako poznamkovy list delegata
(PLD) / v pripade zaujmu si delegat vytlaci poznamkovy list delegata (PLD) /

2. Zaznam z predzapasovej porady (ZzPP)
3. Zoznam usporiadatel'skej sluzby (zUs)
4. Zoznam SBS (ZSBS)
5. Zoznam funkcionarov mimo ladu (ZFML)
6. Zoznam ¢lenov realizaéného timu (ZCRT)

V pripade potreby predkladania dalSej pomocnej dokumentacie Vas KD bude informovat
metodickym listom.

SPRACOVANIE A ZASIELANIE DOKUMENTACIE ZO STRETNUTIA:

Delegat spracovava spravu zo stretnutia vo formate XLS/PDF (delegat prioritne spracovava vo formate XLS).

Vo svojej sprave v zmysle SP SZL'H pravdivo a vycerpavajuco popise priebeh stretnutia.

Delegat je povinny pri uzatvarani svojej SD rekapitulovat' vSetky zavazné poruSenia Zakona 1/2014 Z.z. ,
Sutazného poriadku, Smernic a Usmerneni zo sekcii C1 az G1 do sekcie ,F* SD, ako napr. pocet €lenov
US sluzby, vnasanie, predaj a podavanie alkoholu, vulgarizmy, rasizmus, pyrotechnika, vhadzovanie
predmetov. V pripade nedostatkov je potrebné, aby SD obsahovala konkrétne porusenie §, odseku,
pismena, ¢lanku, pri vynimke schvalenej VV SZL'H, datum a k €omu je vynimka smerovana.

SD je sudastou systému a po koneénom spracovani a uloZeni je nemenna. Spdsob vypliiania spravy je v
zmysle odporucania KD a na zaklade zistenych poznatkov delegata z priebehu stretnutia. V pripade, ak nie
je mozné obsiahnut plnohodnotne popis udalosti v sprave delegata alebo je organom SZL'H pozadované
dalSie doplnenie informacii, spracuje delegat Doplnok spravy delegata (DSD). Spravu delegat po jej
spracovani zasle na email delegat@szlh.sk, ulozi vo svojom pocitaCi vo formate XLS/PDF ( prioritne
spracovava vo formate XLS ) a zaSle ju KD v prilohe svojho emailu.

V pripade ak delegat neuvedie, zamlCi, alebo nedostato¢ne popiSe udalosti, ktoré sa udiali v
priebehu jeho delegacie na sutaznom stretnuti porusuje SP, DP, ako aj Zakon 1/2014 z. z.

V pripadoch, ak potrebuje delegat po zaslani svojej SD na email: delegat@szlh.sk doplnit SD,
poziada ¢lena KD o spolupracu. Delegat v ¢ase svojej delegacie podlieha disciplinarnemu konaniu. Ak ho
oddelenie KD vyzve k doplneniu spravy, alebo iného uradného dokumentu, je v takom pripade delegat
povinny najneskér do troch dni zaslat’ na KD svoje doplnenie spravy, alebo iného uradného dokumentu.

SPRACOVANIE POMOCNEJ DOKUMENTACIE ZO STRETNUTIA:
Pre potrebu kontroly priebehu stretnutia, a plnenie si svojich povinnosti KD spracovala:

Pred stretnutim vytlaceni SD/ poznamkovy list delegata, ktory odporuca delegatom pouzivat po
cely priebeh stretnutia a pouzit ako podklad k vypracovaniu svojej hodnotiacej spravy. SD/poznamkovy list
je podporny dokument na poznamky delegata.

Zaznam z predzapasovej porady je pomocnou dokumentaciou delegata a sluzi k prehladu o ziskanych
informaciach, dohodach pocas predzapasovej porady. Zapis obsahuje informacie o organizacii ,priebehu
stretnutia a dohodnutych organiza&nych krokov pred. pocas a po skon&eni stretnutia, po¢toch 0s6b pohybujucich
sa v priestoroch ihriska a Stadiéna, poctoch a rozliSeni os6b na extra sedeni, prehlade oséb
zucastnenych na stretnuti a ich funkéného zaradenia a spdsobe komunikacie medzi €lenmi US s
prehfadom telefonnych Cisiel. Delegat ho pripade potreby pouziva, ako podklad k vypracovaniu svojej
spravy. Zaznam z porady si delegat archivuje pre svoju potrebu. Delegat ma tento doklad ako podklad
na vyhodnotenie €innosti US. V pripade poziadania organu SZLH ho delegat zasiela doporucene postou
na KD.

Oznamenie o zistenych nedostatkoch je zavaznym dokladom delegata, ktory v pripade, ze sa
poCas celého podujatia udiali udalosti, ktoré su predmetom disciplinarneho konania, sa stava a je
podkladom pre disciplinarne konanie a zaroven potvrdenim, Ze bolo oznamené organizatorovi podujatia.

V uvedenom oznameni je potrebné, aby svojou rukou napisali za¢astnené strany svoje zistenia o
nedostatkoch. Oznamenia o zistenych nedostatkoch priklada k sprave delegata ako prilohu, ¢o
musi potvrdit’ v texte spravy delegata zo zapasu. Oznamenie delegat zasiela KD SZLH. Original
archivuje pre svoju potrebu ,v pripade vyziadania od organov SZI'H ho zasiela po$tou doporu¢ene na KD .
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Foto, alebo video dokumentacia je pomocnou dokumentaciou zo stretnutia. Delegat spracovava
foto, alebo video dokumentéaciu a priklada ho v pripade potreby ako podporny dokument. Tieto pomocné
dokumenty mézu sluzit k objasneniu okolnosti a udalosti ,ktoré zaznamenal pred ,poCas a po stretnuti.
Delegat nimi dokumentuje zisteny stav ¢im vytvori podklad pre rozhodnutie prislusnej komisie. Foto, alebo
video dokumentaciu delegat zasiela elektronickou postou KD ako prilohy k zapisu zo zapasu alebo na
poziadanie KD prislusnej komisii SZLH.

V pripade, ak KD poziada delegata o predlozenie d'alSej pomocnej dokumentacie je delegat
povinny pozadovany dokument zaslat’ v elektronickej ( email: delegat@szlh.sk ), alebo pisomnej
podobe doporucene na adresu KD.

V zmysle Smernice upravujtcej vykon €innosti Delegata SZLH, usporiadatel'skej sluzby a
inych os6b, schvalenej 8.9.2022 Vykonnym vyborom, delegat spracuje SD vo formate XLS/PDF
(delegat prioritne spracovava vo formate XLS) najneskér do 72 hodin od ukonéenia zapasu.

V pripade mimoriadnych udalosti, ktoré budu predmetom dalSieho konania prisluSnymi
organmi a komisiami SZL'H, je delegat povinny zaslat’ SD s prisluSnou dokumentaciou ¢im skoér -
maximalne do 24 hodin od ukoncéenia zapasu.

O uvedenej skuto¢nosti je dolezité informovat’ KD.

OZNACOVANIE DOKUMENTOV V ELEKTRONICKEJ PODOBE:

Delegat uklada v elektronickej podobe dokumentaciu v takomto oznaceni:
(uvedené oznacenie musi byt v e maily, v predmete a aj priloha musi mat’ to isté oznacenie)

Sprava delegata:

VZOR pre TL:  XXXXX SD* KOS - LMI Mrkvicka *(DSD, foto, video...)
VZOR pre SHL: XXXXX SD* SKA — TRN Mrkvicka *(DSD, foto, video...)

Z takéhoto oznacenia je zrejmé:
XXXXX - €islo stretnutia z delega¢ného listu

- jedno miestne: 00001
- dvoj miestne: 00090
- §tvor miestne 08001
- atd.

SD - sprava delegata

KOS - LMI - ozna€enie pomocou skratiek miest aké su zasielané v SMS delegacia o akych superov
sa jedna zo stretnutia Kosic a Liptovského Mikulasa

Mrkvicka - a spravu spracoval
Dalsie oznaéenia dokumentov:

Oznacenie jednotlivych dokumentov v spravach:

-Sprava delegata zo stretnutia DSD....

- Doplnok spravy delegata D DSD ......

- Oznamenie o nedostatkoch DON ....

- Fotodokumentacia D PSD foto / video .....
-Zaznam z porady pred stretnutim D ZPP ......

- SD/poznamkovy list delegata DPLD .....

( VytlaGena sprava bez informacii slizi ako poznamkovy list delegata (PLD) )

Skratky klubov ozna€ovanie v SD:

Tipsport liga: KoSice — KOS, Banska Bystrica — BBS, Trencin — TRE, Zvolen — ZVA,
Liptovsky Mikulas — LMI, Michalovce — MII, SpiSska Nova Ves — RYS, Nitra — HKN,
Bratislava — SBA, Poprad — POA, Nové Zamky — NZO, Humenné - HCH

SLH: Skalica — HKS, Trnava — TRN, Zilina — ZIL, Povazska Bystrica — PBY,
PreSov — PHA, Levice — LEE, Topol€any — TOP, Dubnica — DCA, Ziar nad Hronom
— ZNH, Bratislava — SBA B, Rimavska Sobota — RSO, SR18 — RSR, TrebiSov -
HKT

Pripadne zmeny budu oznamené v metodickom liste.
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ZASIELANIE VYZIADANEJ POSTY:

V pripade, ak KD poziada delegata o doplnenie sprav, alebo inych podani, delegat odosiela tieto

spravy prednostne elektronickou postou ( delegat@szlh.sk ), alebo doporuenou postou. Vyziadanou
postou sa rozumeju listy doplnenia SD, alebo inych dokumentov vypracovanych delegatom, odpovede na
ulohy kladené delegatom pocas delegacie, alebo iné poziadavky komisie alebo organov SZL'H

Postova adresa KD je:

Agata Stubniakova , Komisia delegatov SZLI'H
Slovensky zvaz Fadového hokeja
Trnavska cesta 27/B, 831 04 Bratislava

E-mail KD: delegat@szlh.sk

Skenovanie dokumentov sa vyZaduje v pripadoch, ak ide o autentické dokumenty, spravy, oznamenia
a podobne .

USMERNENIA:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Cestovanie na stretnutie:
Delegat cestuje na stretnutie vlastnym motorovym vozidlom, alebo verejnou dopravou.

Delegatovi je zakazané pozivanie alkoholickych napojov pred a po€as vykonu. (je to nepripustné).
KD neodportéa delegatom stretnuti poZivanie alkoholickych napojov aj pri navsteve ZS aj ked
delegat nie je nominovani na stretnutie. Neodporuca sa fajCenie na verejnych priestranstvach
Stadiona ,obzvlast nie na mieste pre delegata, VIP priestoroch alebo v Satni pre R, alebo D.
Oblecenie delegatov:

KD SZL'H odporuca delegatom pouzivat' v priebehu vykonu €innosti delegata spoloenské
obleCenie s koSelou a pripadne aj kravatou.

Organizaéné opatrenia Delegata, Usporiadatelskej sluzby a inych osdb pri zabezpeceni zapasu:
Organizator zapasu je povinny zabezpecit 120 minut pred za¢atim kazdého zapasu obhliadku

zimného Stadiona, na ktorej sa zuc€astriuje Delegat, osoba poverena Organizatorom zapasu alebo
Hlavny usporiadatel alebo Bezpecnostny manazér, priom menované osoby vykonaju obhliadku
priestorov zimného Stadiéna (Satfia hostujuceho Klubu, miestnost pre realizacny tim hostujuceho

Klubu, Satfia rozhodcov, dopingova miestnost, oSetroviia, miestnost na predzapasovu poradu a
pozapasovu poradu, kontrola hfadiska a verejne pristupnych priestorov zimného Stadiéna).

Organizator zapasu je povinny zabezpecit 50 minut pred zacatim kazdého zapasu osobitnu
miestnost (mdze zaroven byt aj miestnostou DZ) na predzapasovu poradu a 20 minut po
ukonceni stretnutia na pozapasovu poradu.

pred stretnutim je delegat povinny vykonat kontroly v zmysle SP SZLH, a dalSich noriem a
usmerneni SZLH ako aj zakonov SR a vyhotovit Zaznam z predzapasovej porady. V pripadoch
zisteni, ktoré su v rozpore so Sportovymi a zakonnymi normami je delegat povinny svoje zistenie
opisat’ vo svojej sprave,

v pripadoch pouzitia pyrotechniky pocas stretnutia musi delegat uviest vo svojej sprave miesto
vhadzovania pyrotechniky, miesto dopadu pyrotechniky a nasledok, ktory toto vhodenie malo a
poziadat HU o identifikaciu osoby, ako podporna dokumentacia sa odporuca foto alebo video
dokumentéciu.

po stretnuti je delegat povinny vyhodnotit' stretnutie so zastupcami oboch Ucastnikov stretnutia
(zastupcom organizatora, HU,BM ako aj v pripade krizovych situacii aj s oficidlnym zastupcom
hostujuceho muzstva). V mene SZLH podakovat za pripravu a zabezpecenie priebehu stretnutia.
V pripade zistenia poruseni noriem SZLIH upozornit, alebo poukazat na nedostatky a chyby pri
vykone US v akejkolvek jej Cinnosti, obsah zavere¢ného pohovoru je delegat povinny uviest vo
svojej sprave zo stretnutia. V pripade spisania Oznamenie o nedostatkoch su povinny ponuknut
zastupcom oddielov k podpisu tento dokument delegati.

delegat je povinny spolupracovat’ s instruktorom rozhodcov od prichodu na miesto stretnutia az po
odchod rozhodcov zo Stadidna. Skontrolovat a zabezpecit pre ¢inovnikov mimo ladu ,inStruktora
rozhodcov, video rozhodcu a rozhodcov vSetky podmienky na riadny a bezproblémovy vykon ich
¢innosti. Po skonceni stretnutia je delegat povinny informovat sa u R a IS o udalostiach, ktoré
budu uvadzat do poznamok v zapise o stretnuti.
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)

K)

0)

p)

Q)

v pripadoch ak sa inStruktor rozhodcov alebo rozhodca stretnutia rozhodne uviest’ cestou
spravy delegata porusenia PLH ( HNS a pod.) alebo inych noriem, delegat tak vykona v
prislusnej ¢asti SD a uvedené aj menovite osobu ktora ho o uvedené poziadala.

delegat pocas svojej delegacie nevstupuje v ziadnom pripade do kompetencii inStruktora
rozhodcov, nekomentuje priebeh hry, vykon rozhodcu a nepodava ziadne informacie o
praci inStruktora a rozhodcov,

v pripadoch nejasnosti v stretnuti, alebo zisteni, ktoré si vyzaduju potrebu vidiet videozaznam ma
delegat moznost vyuzit videozaznam zo stretnutia, alebo zaznam z videozaznamu kamerového
systéemu Stadiona, tieto si méze nechat nahrat na CD nosi¢, alebo USB klu¢ ( uvedené je len v
pripade ked je na ZS kontrolné stanovisko kamerového systému)

delegat v pripade porusenia noriem SZLH zo strany divakov, musi vyvinut' urcity tlak na HU, aby
zistili previnilcov z radov divakov, tieto Udaje musi povinne uvadzat v SD

v pripadoch HNS sa divakov, funkcionarov, €lenov realizacnych timov a druzstiev, pouzivania
vulgarizmov, rasistickych prejavov, znevazovanie mena funkcionarov SZI'H a podobnych poruseni
Sportovych alebo inych zdkonnych noriem zvazZovat a popisat, €i ide o individualne vyjadrenia
alebo Ciny, alebo ide o0 masovejSie prejavy neSportového spravania.

delegat je povinny presne Specifikovat v zmysle DP NS a HNS, pouzitie vulgarizmov, pyrotechniky
a to presne tak, ako sa stali, delegat ma mat v pozornosti suc¢innost BM, HU s hlasatelom,
¢asomeracdom na stretnuti,

Pri hodnoteni skupiny osbb je mysleny zhluk troch a viac oséb na Specifikovanom mieste. Delegatom

sa v pripadoch malych skupin odporuca citlivo zvazovat vSetky udalosti a vyjadrenia, ktoré sa na
Stadione udeju.

pri zisteni dvojjedinosti, alebo trojjedinosti funkcionarov na stretnuti je delegat povinny
zaznamenat do spravy delegata ako aj upozornit prisluSnych zodpovednych funkcionarov na
mozné rizika takéhoto spojenia funkcii najma v pripadoch krizovych situacii a nepredvidanych
udalosti na stretnuti.

Delegatovi stretnutia KD odporuca a aj Zziada vSetkych delegatov o komunikaciu medzi stretnutiami
(delegat stretnutia sa ma informovat na zaklade predzapasovej pripravy o tom €o sa udialo pred
domacim stretnutim kde bol nominovani od KD)

ARCHIVACIA DOKUMENTOV:

B.

C.

D.

KD uchovava zapasovu dokumentaciu delegata v elektronickej podobe po dobu dvoch rokov, od
skonCenia prislusného ro¢nika sutazi (na svojom emaily delegat@szlh.sk uvedena skuto€nost je
kontrolovana KD)

Po skon&eni sutazného ro¢nika su vSetky dokumenty ulozené na emailovom nosic¢i SZLH
(delegat@szlh.sk) a archivne ulozené na dobu Styroch rokov.

Delegati uchovavaju svoju kompletnu spracovanu dokumentéciu po dobu dvoch rokov od
skoncenia prislusného ro¢nika sutazi ( papierovo, emailovo, USB alebo na inych nosi¢och ).

OZNAMENIA VYDAVANE KD:

KD pocas svojej €innosti vydava r6zne metodické pokyny medzi ktoré paria:

- delegovanie na stretnutie

- pozvanky na seminare, kurzy, prednasky, Workshopy a pod...
- uznesenia KD

- odporucania KD

- usmernenia KD

- opatrenia KD

vSetky informécie su pre delegatov zasielané na emailovu adresu a niektoré su uverejfiované na oficialnej
stranke SZLH v sekcii Komisia delegatov .
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+ Delegat je povinny sledovat dradné spravy Sportového oddelenia aj nominacii na stranke
www.hockeyslovakia.sk..

» Delegat musi vediet o informaciach ako sa maju hrat sutaze v play off a finale. ( vSetky potrebné
informacie sa nachadzaju na stranke web: SZLH ).

» delegat v pripade nominacii si musi byt vedomi kam ide na stretnutie a i sa hra stretnutie ( uvedené sa
tyka hlavne stretnuti play off ) odporu¢ame — overit u KD ( v pripade zlyhanie techniky )

DOLEZITE LINKY www.hockeyslovakia.sk od KD;
Zalozka delegat:

https://www.hockeyslovakia.sk/sk/article/oddelenie-delegatov

https://www.hockeyslovakia.sk/userfiles/file/Nove%20tlaciva%20delegati%2029 07 22 VO01.xlsx
SD - Delegat

https://www.hockeyslovakia.sk/userfiles/file/ZZ 2014 1 20220601.pdf
Zakony a smernice

V zalozke sa nachadzaju nové materialy pre delegata je potrebné uvedenu zalozku kontrolovat.

Spracovala KD SZI'H
V Bratislave 09.09.2023
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