Priloha - Usmernenie k vytctovaniu finanéného prispevku pre klub SZHL

Zoznam dokladov aj spravu o prijimatelovi, podpisané osobou opravnenou konat v mene prijimatela finanéného
prispevku podla Stanov, je potrebné dorucit na adresu zvdzu na Ekonomické oddelenie — Ivana Véghova. Zaroven
zoznam dokladov aj spravu o prijimatelovi doructe elektronickou postou na adresu: vyuctovanie@szlh.sk

Spravu o prijimatelovi mézete poskytnut na tlacive ,, Sprava o prijimatelovi finanéného prispevku v roku 2024
takisto dostupnom na stranke https://www.hockeyslovakia.sk/sk/article/ekonomicke-oddelenie.

Na inom ako predpisanom tlaive vyuctovanie nebude akceptované.

Kazdy dokument tykajuci sa projektu zabezpecenou prislusnou zmluvou je viazany do kategdrie beznych
vydavkov, t.j. suma's DPH do ciastky 1700,00 EUR za mernu hodnotu (kus a iné merné jednotky ...), nakolko suma
nad tUto hodnotu je povazovana za kapitalovy vydavok, ktory voci MSVVa$ SR nie je moZné zictovat z kapitoly
beznych vydavkov.

Financny prispevok je potrebné vyuctovat na tladive ,Vyuctovanie k Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku
pre klub SZHL” Tlacivo je dostupné na stranke https://www.hockeyslovakia.sk/sk/article/ekonomicke-oddelenie
v zalozke Tlaciva na vyuctovanie financného prispevku poskytnutého klubom. Konkrétne tladivo vyberte zo
zoznamu.

|
Vyuétovanie k: Vyber zo zoznamu
-
Prijimatel prispevku (klub): Evidenéné &islo &lena: Klub
Sidlo:
I€cco:

Pokyny na vyplnenie formulara

* Do riadku ,Prijimatel prispevku” uvedte Uplny nazov, adresu a ICO Vasho hokejového klubu alebo
meno, priezvisko, adresu, a ddtum narodenia v pripade zmluvy jednotlivca.

=  Vriadku ,,MENO, PRIEZVISKO, E-MAIL a MOBIL osoby, ktora spracovala vyuctovanie” vyplite Udaje
osoby, ktora vyuctovanie spracovala.

= Vriadku ,MENO, PRIEZVISKO a PODPIS statutdrneho zdstupcu/zdstupcov oprdvneného/oprdvnenych
v sulade so stanovami, resp. zriadovacou listinou na podpis vyuctovania prispevku poskytnutého v roku
2024 je potrebny podpis Statutdra; v pripade, ze podla stanov konaju pravne tkony Statutdri vo dvojici,
suU nutné men3, priezviska a podpisy obidvoch z nich.

V tabulke zoznamu dokladov mézZete pridat potrebny pocet riadkov, resp. odstranit nepotrebné riadky.
Interné &islo uétovného dokladu (stipec A)
= Uviest Cislo, pod ktorym je doklad zaevidovany v uctovnej evidencii v pefiaznom denniku, v knihe
prijatych faktur alebo internom doklade.
Cislo externého (origindlneho) uétovného dokladu (stipec B)
= Uviest variabilny symbol faktury (Cislo faktury vystavenej doddvatelom) alebo &islo vydavkového

pokladni¢ného dokladu (napr. v pripade pracovnej cesty). Cislo externého dokladu nie je ¢&islo dokladu
vo Vasom uctovnictve ani Cislo bankového vypisu.
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Datum skutoénej uhrady tétovného dokladu (stipec C)

= Uviest datum, kedy bola platba zaictovana bankou ( podla vypisu bankového uctu) alebo vyplatena
v hotovosti (Uhrada pokladni¢ného dokladu).

*  Datum thrady nesmie byt neskorsi ako 31.08.2023. Vydavky je potrebné zaétovat a zaslat elektronicky
(excel - format xIs/xlIsx) aj poStou na adresu sidla SZLH do 13.09.2024.

Popis Ghrady (stipec D)
= Zpopisu musi byt zrejmé, aky material bol zakipeny a pre koho; v pripade sluzieb aj v akom obdobi a
komu boli poskytnuté.

=  Uhradené mozu byt iba opravnené néaklady, ktoré tvoria stcast zmluvy, ktorou bol poskytnuty finanény
prispevok.

Moizné priklady pre vytétovanie opravnenych vydavkov: Popis tGhrady (stipec D)

polozka Popis Ghrady (stfpec D) Doklady potrebné na doloZenie Poznamky
Faktira / Doklady o uhrade [Zoznam stravnikov
strava Stravovanie na zapase v XX, v dfioch 5.1.-6.1.2024, 12 0s6b Vydavkovy (s farebnym (zdpis o stretnuti+
pokladniény vyznacenim) doplnit mena,
Faktura / Doklady o Ghrade
ubytovanie Ubytovanie na zédpase v XX, v diioch 5.1.-6.1.2024, 12 os6b Vydavkovy (s farebnym Menny zoznam
pokladni¢ny vyznaéenim)
Vo faktdre by mala byt uvedend
:/all;tur:/ ) Doklady o Ghrade jednotkO\I/é c::zla zz:j km, nlte len ‘
avkov suma spolu. Ak je do vytctovania
doprava Doprava na zapas zo sidla do XX a spat, v dfioch 5.1.-6.1.2024, 12 0séb V! “y . (s farebnym Zépis o stretnuti p’ ] J i y' )
pokladniény vyznaenim) zahrnuty aj cestovny prikaz, je
blok v potrebné doloZit aj Dohodu o
pouZiti motorového vozidla
Faktura / Doklady o Ghrade Vo faktdre by mala byt uvedena
prendjom Prensjom fadovej plochy v mesiaci 1/2024 Vydavkovy s farebyn i Rozpis tréningov/ |jednotkovd cena. Ak sa ndjomné
I.plochy,... d P v pokladniény N y zapisov platimesacne, je potrebné
vyznadenim) -
blok doloZzit zmluvu
Preberaci protokol: uvedené
Fakttra / Doklady o Ghrade napr. na faktdre, kto materidl
materidlové L . . . Vydavkovy v B Odovzdavajuci / prevzal (Statutar klubu).
L Materidlové zabezpecenie - kipa 20 kusov hokejok L (s farebnym . o
zabezpectenie pokladniény vyznatenim) preberaci protokol |Odovzdavajuci protokol: Komu
blok bol tovar odovzdany (napr.
zakonny zéstupca / hra
Faktira / Na fakture by malo byt uvedené
\Wdavkowy Doklady o thrade Zmluva's za aku kategdriu, aj obdobie.
odmeny a mzdy Odmena trénera za 11/2023 ¥ w\/ . (s farebnym . Poklial' je odmena formou mzdy,
pokladniény L trénerom, .../ X ) o )
blok vyznacenim) je potrebné doloZit vyplatnu
pésku

Dodavatel plnenia (stipec E)

=  Uvadzajte vidy konecného prijimatela financnych prostriedkov, dodavatela podia faktury alebo
pokladni¢ného bloku (napr.) Ak je dodavatelom Zivnostnik, uvadzajte obchodné meno Zivnostnika (ako
je uvedené na fakture) s oznacenim ,Zivnostnik”.

ZMENA VO VYUCTOVANI

skutoéne uhradena suma (stipec F)

= Ak by po doplneni posledného dokladu do zoznamu bola celkova suma vyssSia ako suma skutocne
poskytnutého prispevku, uvedte LEN taku &iastku, pri ktorej bude celkova vyuétovana suma ROVNA
sume skutocne poskytnutého prispevku.



Priklady vyplnenia vyuctovacej tabulky:

Datum
Cislo externého skutoénej Skuto¢ne uhradena
Interné &islo | (origindlneho) Ghrady Popis thrady 1¢o Dodavatel plnenia | suma na vyétovanie Poznamky
uétovného uctovného uétovného do prispevku (eur)
dokladu dokladu dokladu
¢innost $port. odbornika sumu naformatovat v
i L i
24001 202416 30.1.2024 , P 99999999 Jan Mrkva 1000,00 EUR tvare ako ¢islo, nie ru¢ne
tréner za 1/2024
1.000 EUR
Ubytovanie na zépase v
24002 2401258 15.1.2024 XX, vdnoch 10.1.- Hotel Astoria 1050,00 EUR
11.1.2024 32 0séb
Doprava na zépas zo pri dlhom texte bunku
24003 240025 10.1.2024 fldla do XX a spat, v ALESEES 850,00 EUR upravit: zal?menlye textu
drioch 5.1.-6.1.2024, 32 - nevypisovat do
0s6b dalsieho riadku

PRILOHY K VYUCTOVANIU:

» Faktary, doklady a iné dokumenty preukazujice pouzitie finanéného prispevku alebo jeho ¢asti na
opravnené vydavky

» Vypisy z Uctu a pokladniéné doklady preukazujlice zaplatenie vyuctovanych vydavkov s farebnym
vyznacenim prislusnych vydavkov za prislusné obdobie

Finanény prispevok - v rdmci Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku pre klub SZHL - je potrebné po podpisanf
zmluvy vystavit fakturu aj s potrebnymi néleZitostami. VSetky dokumenty musia byt overené; za overenu kdpiu
prislusnej listiny sa na ucely tejto zmluvy povaZuje aj fotokdpia podpisana Statutarnym organom klubu, pricom
na ziadost SZLH je klub povinny dorudit SZLH originél takejto overenej prislusnej istiny. AZ po doruéeni originalov
tychto dokladov (fotokdpie overené Statutarom) na Financné oddelenie (Mgr. lvana Véghova) Vam bude

uhradeny financny prispevok.

Kontaktna osoba pre financné vyuctovanie je Financné oddelenie — Mgr. Ilvana Véghova vyuctovanie@szlh.sk
+421 905 234 287
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