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Vyulctovanie cestovnych vydavkov delegata

Cely proces Vyuctovania cestovnych vydavkov sa vykondva v Informacnom systéme SZLH (IS SZLH),
minimdalnymi poZiadavkami na zadavanie hodnét, ktoré su generované z prislusnych ciselnikov
prislidchajucim jednotlivym sutaziam, rezimom a pod.

Prvym krokom je prihlasenie sa tctujucej osoby do IS SZLH https://is.hockeyslovakia.sk prostrednictvom
osobnych prihlasovacich udajov

— Poutzivatel'ské meno (meno.priezvisko)
— Heslo (osobné heslo)

Po prihlaseni je potrebné vybrat zalozku Elektronické sluzby pre delegatov, nasledne Vyuétovanie
nakladov, kde sa zobrazi Zoznam vyuctovani prihldsenej osoby.

Nové vyuctovanie cestovnych vydavkov sa vytvori kliknutim na #Nowvy zaznam vpravo hore a nasledne
zadanim Cisla prisluSného stretnutia a ulozenim Nového zaznamu. Prednastavend je aktudlna sezoéna,
existuje vSak aj moznost vyberu sezény.

IS SZLH vygeneruje vsetky potrebné udaje o stretnuti

- sutaz

- datum konania stretnutia

- miesto konania — Zimny Stadidn

- domdci klub

- hostujuci klub

- nominovaného delegdata na stretnutie

- Udaje o uctujucej osobe — priezvisko, meno a trvalé bydlisko

- meno a priezvisko vodica

- cestu z miesta trvalého bydliska na miesto konania stretnutia a spat

- datum a ¢as odchodu a prichodu

- pausal — v pripade, ak sa jednd o stretnutie, ktoré nie je sucastou riadnych satazi SZIH (napr.
medzindrodné stretnutia a turnaje poriadané SZIH) méze byt vygenerovany paus$al s nulovou
hodnotou, vtedy je potrebné pouzit prilozeny Sadzobnik odmien a vpisat hodnotu prislusného
pausalu

- stravné — vypocita podla ¢asu odchodu a prichodu

- cestovné — vypocita z trasy

Udaje je potrebné editovat podla prisluinej situacie, ktord nastala pri absolvovani zédpasu a podla
pripadnych priloZzenych priloh za noclazné a pod.

Aby cely systém bez problémov fungoval, je potrebné prostrednictvom Komisie delegatov upozornit
spravcu IS SZLH na pripadné nezrovnalosti, ale hlavne na strane uétujucich oséb prekontrolovat a
aktualizovat si niektoré udaje

- presnu adresu trvalého pobytu / bydliska
- mailovy kontakt (prichddzaju sem informdcie o stave vyuctovania)
- telefénny kontakt (v pripade potreby urychleného kontaktovania)


https://is.hockeyslovakia.sk/
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Delegat na stretnuti mimo trvalého bydliska ako vodic

- zaklikne Vodic — vtedy sa oproti jednoduchému vyuctovaniu stretnutia vytvoria nové moznosti na
Specifikaciu cesty

- zaklikne Stretnutie sa hralo

- vpripade, ak sa stretnutie hralo pocas pracovného dna pred 12:00 hod., prip. pred 16:00 hod.,
tak zaklikne prislusni moznost

- ak bolo stretnutie identifikované ako rizikové, tak zaklikne mozZnost Rizikové stretnutie

- ECV vozidla sa automaticky zobrazi vo vyuétovani (v pripade, Ze sa nezobrazi, pripadne nastala
zmena pouzivaného vozidla, je moiné ju dopisat, pripadne zaslat mail s novym ECV, ako aj s
menom a priezviskom odosielatela na adresu laifer@szlh.sk),

- upravi trasu cesty, ak ma byt upravena t4, ktora bola automaticky vygenerovana IS SZLH

o v pripade nastupu cesty z iného miesta ako je trvalé bydlisko je moZnost upravit polozku
Cesta z, pripadne Spéat
o taktiez je moZnost trasu Specifikovat, vypisat konkrétne mestd, cez ktoré vodic
prechadzal, ak k tomu bol dévod (uviest do poznamky)

Pozor! Pri vpisovani miest v trase je potrebné zacat vpisovat mesto sprdvne aj s diakritikou a po
tretom vpisanom pismene sa zacne tvorit ponuka, z ktorej je potrebné vybrat prislusné mesto.
Tym bude zarucené spdrovanie miest s aktudlnym ciselnikom kilometrovného.
Ak sa nezobrazuje v ponuke prislusné mesto, je mozné zadat do vyuctovania aj ,,natvrdo”, vtedy
je nutné upravit manudine aj kilometrovné. V tokom pripade je potrebné okamiZite informovat
sprdvcu IS SZLH, ktory doplni kilometrovnik o prislusné mesto a vzdialenost
Ndvrh na riesenie: V pripade, ak uctujuci cestuje z miesta bydliska v malej obci, najjednoduchsie
pre neho, ako aj spravcu IS je, ak vyznaci cestu z miesta bydliska cez najbliZsie vicsie mesto (aj pri
ceste spdt), cez ktoré prechddza a je uvedené v kilometrovniku. Vtedy bude cesta prepocitand bez
problémov

- po zadani kompletnej trasy vykona

- cestovné sa prerata, prednastavena je cesta delegdta na stretnutie 4 0,27€/km

- upravi podla potreby ¢as odchodu a prichodu, nasledne vykona

- do poznamky treba uviest pripadny komentar k vyuc¢tovaniu

- po zadani vSetkych udajov a pripadnych novych Upravach je potrebné vidy

, v

Pre zjednodusenie zadavania Vyuctovania je moZné vyuZit tento postup:

o po zadani a aktualizacii vSetkych Gdajov nie je potrebné tladit Vyucétovanie

o do zédlozky Prilohy je potrebné priloZit pripadné ostatné prilohy (okrem Vyuctovania),
prilohy je treba pomenovat bez pouZitia diakritiky (hlavne pri pouZiti MAC)

o v zaloZke Odoslat v spodnej ¢asti oznadit checkbox Prehlasenie

o nasledne je treba odoslat na Finan¢né oddelenie prostrednictvom

o automaticky sa vygeneruje a priloZi do Priloh pdf sibor Vyuctovanie...

Vyuctovanie je mozné a vytvorit znovu, pokial je v stave V priprave alebo Vratené na doplnenie

- tym je proces zadavania vyuctovania ukonceny a je mozné prejst na dalSie vyuctovanie


mailto:laifer@szlh.sk
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Delegat na stretnuti bez dopravy, v mieste trvalého bydliska

- zaklikne Stretnutie sa hralo

- v pripade, ak sa stretnutie hralo pocas pracovného dina pred 12:00 hod., prip. pred 16:00 hod.,
tak zaklikne prislusni moznost

- ak bolo stretnutie identifikované ako rizikové, tak zaklikne moznost Rizikové stretnutie

- vpripade ak je stretnutie organizované v mieste trvalého bydliska Delegata, nie je potrebné
upravovat ¢as odchodu a prichodu. V tom pripade nevznika narok na vyiétovanie cestovného

- v pripade ak je stretnutie organizované v mieste trvalého bydliska Delegata, nevznika narok na
vyuctovanie cestovného

- do poznamky je mozné uviest pripadny komentar k vyuc¢tovaniu

- po zadani vietkych udajov a pripadnych novych Upravach je potrebné vidy

Pre zjednodusenie zadavania Vyuctovania je mozné vyuZit tento postup:

o po zadani a aktualizacii vietkych udajov nie je potrebné tlaéit Vyuctovanie

o do zédlozky Prilohy je potrebné priloZit pripadné ostatné prilohy (okrem Vyuctovania),
prilohy je treba pomenovat bez pouZitia diakritiky (hlavne pri pouZiti MAC)

o v zaloZke Odoslat v spodnej ¢asti oznadit checkbox Prehlasenie

o nasledne je treba odoslat na Finan¢né oddelenie prostrednictvom

o automaticky sa vygeneruje a priloZi do Priloh pdf sibor Vyuctovanie...

Vyuctovanie je mozné a vytvorit znovu, pokial je v stave V priprave alebo Vratené na doplnenie

- tym je proces zadavania vyuctovania ukonceny a je mozné prejst na dalSie vyuctovanie

NOVE!!! Ak étujuci vyhotovuje k vyGétovaniu mesacnt faktdru, vydctovanie do ktorého ju priklada
(spravidla posledné v mesiaci), je potrebné pred odoslanim oznacit checkboxom PriloZzena faktura
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Novy zaznam

— Chyba!
Pre tenfo zépas a zadaného delegata uZ existuje vylétovanie. Vyberte iny zapas.

Vyuctovanie prislichajice ku konkrétnemu zépasu nie je mozné zadat dvakrat. Situdcia moze vzniknut aj
v pripade, Ze bolo zaslané vyuctovanie papierovou formou na FO, ktoré ho medzitym uz spracovalo.

Opacne, ak Uctujuci zaslal papierovd formu na FO, medzitym vytvoril vyucétovanie aj elektronicky,
administratorovi FO sa uz nepodari zadat opis papierového vyucétovania do IS SZLH.

Novy zaznam

—, Chyba!
Delegat vo zvolenom zapase nehodnotil. Viyberte iny zdpas.

Na zvoleny zapas nebol U¢tujici nominovany, treba zadat iny zapas.

Moze vsak vzniknut situdcia, Ze nastala dodato¢na zmena v nominacii, ktora sa neprejavila v zapise, resp.
nebola tam este upravena. Vtedy je potrebné kontaktovat osobu poverend vytvaranim delegaénych listov
pre delegatov. Po Uprave uz bude mozné vyuétovanie spracovat.

Ciglo stretnutia: Ijl

MNespravne fislo zapasu

Bol zadany nekorektny Gdaj pre vyber zapasu, poziadavku treba opakovat so spravnym tdajom.

Zakladné udaje Prilohy Odoslat
— Chyba!
Mullable object must have a value.

Sutaz, v ktorej sa zdpas nachddza, nie je priradena v IS SZLH na elektronické spracovanie vyuctovania.
Takato situacia moze vzniknut, ak sa jedna o ligu/turnaj, ktory nie je sucastou pravidelnych sutazi SZIH.
Kontaktujte administratora IS SZLH.

Pausaly
Pausal: I:l

V pripade, ak sa v ¢asti Pausaly automaticky nevygeneruje prislusny pausal, jednd sa pravdepodobne
o stretnutie niektorého zreprezentatnych vyberov avtedy je potrebné pouzit Smernicu pre
odmenovanie delegatov a vpisat do editovatelného pola prislusnt sadzbu pausalu.

Smernica pre odmenovanie delegatov



https://www.hockeyslovakia.sk/userfiles/file/smernica%20pre%20odme%C5%88ovanie%20Deleg%C3%A1tov%202020.pdf
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